
Приложение к Приказу от 10.01.2024 №3
Учетная политика
ФБУ Центр реабилитации СФР ФСС РФ «Туманный»      
для целей бухгалтерского учета

1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
              - Налоговым кодексом Российской Федерации: (часть первая) от 31.07.1998 № 146-ФЗ;  (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

	
	


· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018 г. N 256н (далее – СГС «Запасы»);
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от29.06.2018 №145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»; 

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 г. N 34н (далее – СГС «Непроизведенные Активы»;
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Нематериальные активы", утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября 2019 г. N 181н (далее – СГС «Нематериальные активы»);
-  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах» №277н от 30.12.2017г. (в редакции с актуальными изменениями);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах" №124н от 30.05.2018г. (в редакции с актуальными изменениями);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Выплаты персоналу» №184н от 15.11.2019г. (в редакции с актуальными изменениями);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчетность по операциям системы казначейства» №126н от 30.06.2020 г. (в редакции с актуальными изменениями);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Финансовые инструменты» №129н от 30.06.2020г. (в редакции с актуальными изменениями);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции №305н от 29.12.2018 г. (в редакции с актуальными изменениями);
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Затраты по заимствованию №182н от 15.11.2019 г. (в редакции с актуальными изменениями);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (в редакции с актуальными изменениями), (далее - Инструкция № 157н);

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

· Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об  утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (далее - Методические указания № 49);

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (в ред. Распоряжения Минтранса РФ от 30.09.2021 N ВД-196-р);

· Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

· Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н (вед. от 26.02.2021) «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.05.2018 №51158);
· Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н « Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

· Приказ Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О Порядке  формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ №85 н);
- Приказ Минфина России от 01.07.2013 г. №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».
Принятая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (п.11 ФСБУ «Учетная политика»);
  -  Приказ Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);

- Приказ Минфина России от 17.05.2022 № 75н ( ред. от 20.02.2023) «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации  Российской Федерации на 2023 год (на 2023 и на плановый период 2024 и 2025 годов) (зарегистрировано в Минюсте России 08.07.2022 №69202);
- Приказ Минфина России от 24.05.2022 № 82н (ред. от 24.03.2023) «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (Зарегистрировано в Минюсте России 30.06.2022 №69085) (с изменениями Приказ Минфина России от 24.03.2023 № 31н).
- Приказ Минфина России от 30.05.2022 № 86н  Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 14/2022 "Нематериальные активы";
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 29.06.2023 № 100н

"О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 17 мая 2022 г. № 75н "Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов)"

(Зарегистрирован 04.08.2023 № 74634);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 13.09.2023 № 144н

"О внесении изменений в федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 274н"

(Зарегистрирован 18.12.2023 № 76440)
1.2. Учреждение публикует выписку из учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1.3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. Основание: пункты 17.20.32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
1.4. Изменение учетной политики производится в случаях:
а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) формирования или утверждения субъектом учета новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности субъекта учета, включая его реорганизацию, изменение возложенных на субъект учета полномочий и (или) выполняемых им функций.

1.5 Изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения. Изменение учетной политики в течение отчетного года, не связанное с изменением законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральных и (или) отраслевых стандартов бухгалтерского учета государственных финансов, принятием и (или) изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности производится субъектом учета по согласованию с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, и с финансовым органом соответствующего публично-правового образования.

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении возлагается на руководителя Учреждения.
2. Технология обработки учетной информации

2.1. Бухгалтерский учет в учреждении ведет структурное подразделение – бухгалтерия, возглавляемое главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.   Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

2.2. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

(Основание ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ, п. 4, п. 5 Инструкции N 157н, п. 26 СГС "Концептуальные основы")

Главный бухгалтер:

- подчиняется непосредственно руководителю Учреждения;

- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности  (п.8 ФСБУ «Учетная политика»);

- несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных, учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п.24 ФСБУ «Концептуальные основы»).

В учреждении обособленных подразделений нет.

Форма ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности определяется как:

Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 ПРОФ». 
- автоматизированная, с применением компьютерной программы для ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности, в том числе:

- для ведения бухгалтерского учета - 1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8.3 редакция 2.0;

- для учета питания - 1С: Предприятие 7.7. Бухгалтерский учет редакция 4.5;

- для учета медикаментов - 1С: Медицина. Больничная аптека редакция 2;

- для расчетов с сотрудниками учреждения - 1С:Предприятие 8.3. Зарплата и кадры государственного учреждения 3.1;
- для формирования отчетности – СУФД, СВОД ГЕОП отчетности, Материальный учет, «Росимущество», «Клиент Сбербанка», Пакет офисных приложений MS Office, ГИС ОМС. (Основание п. 19 Инструкции N 157н)

2.4. С использованием телекоммуникационных каналов связи осуществляется:

- электронный документооборот с территориальным органом Федерального казначейства;
- передача отчетности по налогам, страховым взносам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы РФ;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в Социальный фонд России;
- передача статистической отчетности в Федеральную службу государственной статистики;
- 
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
2.5. Годовая отчетность на бумажном носителе направляется в Социальный фонд России после получения Центром через систему электронного документооборота (СЭД) Уведомления о принятии отчетности.

Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного обмена информацией подписываются усиленной квалифицированной подписью. Хранение этих документов осуществляется на бумажных носителях.

2.6. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавления новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.
2.7. Бухгалтерская отчетность общего назначения включает в себя формы бухгалтерской специальной отчетности за отчетный год на 1 января года, следующего за отчетным в составе форм, определенных в «Порядке предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», утвержденном Приказом Минфина России от 21.07.11 N 86н.
Бухгалтерская отчетность общего назначения публикуется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на официальном сайте Учреждения и на официальном сайте www.bus.gov.ru) после принятия ФСС РФ годовой бухгалтерской отчетности специального назначения в течение 5 рабочих дней со дня ее подписания.
2.8.  Ответственным лицом за размещение (публикацию) бухгалтерской отчетности является главный бухгалтер Учреждения.
Бухгалтерская отчетность общего назначения составляется и публикуется (размещается) в тыс. рублей.
По всем публично раскрываемым показателям бухгалтерской отчетности общего назначения раскрывается сопоставимая информация за один аналогичный предыдущий год. При наличии описательных (словесных) пояснений к отдельным показателям бухгалтерской отчетности общего назначения сопоставимая описательная информация за предыдущий год не раскрывается.
2.9. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе подсистемы ГИИС «Электронный бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

2.10. Критерием существенности ошибки является любое искажение числовых (стоимостных) показателей форм активов, обязательств, финансового результата, санкционирования расходов, данных забалансового учета Учреждения. Эти ошибки подлежат исправлению в бухгалтерском учете и отчетности Учреждения в соответствии с разд. V ФСБУ «Учетная политика». Ошибки и искажения текстовой (словесной, описательной) информации в бухгалтерской отчетности не являются существенными, и подлежит исправлению в бухгалтерской отчетности по решению учредителя или иного уполномоченного органа.
2.11.  Составление бухгалтерской и бюджетной отчетности Учреждения ведется в бухгалтерии. Ответственность за достоверность сведений бухгалтерской и бюджетной отчетности, её своевременное представление возлагается на главного бухгалтера.
3. Правила документооборота
3.1. Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем контроле, утвержденного приказом ФСС РФ.
3.2. Для оформления фактов хозяйственной жизни используются следующие формы первичных (сводных) учетных документов:- утвержденные Приказом N 52н; №61н,№100н
унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные  Постановлением Госкомстата РФ от 5 января 2004 г. N 1 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты", Постановлением Госкомстата РФ от 21 января 2003 г. N 7 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств", Постановление Госкомстата РФ от 30 октября 1997 г. N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве;

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении N4. (Основание: ч. 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы")

3.3.  Право подписи первичных учетных документов предоставляется должностным лицам согласно Приложению N 6. (Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 26 СГС "Концептуальные основы")

3.4. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе и в виде электронных документов, подписанных простой и  квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе. 
3.5 К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.

3.6. Унифицированные формы электронных документов,  согласно Приказу Минфина №61н от 15.04.2021г, №100н от 28.06.2022г. учреждением распечатываются и подписываются собственноручно. В электронном виде планируется использовать  согласно таблице:
	1

	0510434
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование
	01.03.2024

	2
	0510435
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей
	01.03.2024

	3
	0510436
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
	01.03.2024

	4
	0510437
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами
	01.03.2024

	5
	0510439
	Решение о проведении инвентаризации
	01.11.2023

	6
	0510440
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
	01.03.2024

	7
	0510441
	Решение о признании объектов нефинансовых активов
	01.03.2024

	8
	0510445
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
	01.03.2024

	9
	0510446
	Решении о восстановлении кредиторской задолженности
	01.03.2024

	10
	0510447
	Изменение Решения о проведении инвентаризации
	01.11.2023

	11
	0510836
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
	01.03.2024

	12
	0510837
	Ведомость начисления доходов бюджета
	01.03.2024

	13
	0510448
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	01.03.2024

	14
	0510450

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	01.03.2024

	15
	0510451

	Требование-накладная
	01.03.2024

	16
	0510452

	Акт приемки товаров, работ, услуг
	01.03.2024

	17
	0509211

	Карточка капитальных вложений
	01.03.2024

	18
	0509214

	Карточка учета права пользования нефинансовым активом
	01.03.2024

	19
	0510454

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	01.03.2024

	20
	0510456

	Акт о списании транспортного средства
	01.03.2024

	21
	0510458

	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону
	01.03.2024

	22
	0510460

	Акт о списании материальных запасов
	01.03.2024

	23
	0510461

	Акт о списании бланков строгой отчетности
	01.03.2024

	24
	0510463

	Акт о результатах инвентаризации
	01.03.2024

	25
	0510433

	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств
	01.03.2024

	26
	0509211
	Заявка-обоснование закупки
	01.03.2024


3.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

3.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.
3.9. Перевод финансовых документов заверяется нотариусом. (Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы", письмо Минфина России от 22.03.2010 N 03-03-06/1/168)

3.10. Заполнение учетных документов на бумажных носителях осуществляется смешанным способом.

3.11. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. Исключение – оформление документов в структурных подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или интернета, необходимых для оформления электронных документов. В этих случаях документ может быть составлен:

•
на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;

•
автоматически – на компьютере посредством формирования электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и собственноручного подписывается на бумажном носителе.

3.12 Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
 Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н, №61н,№100н ;

- по формам, разработанным самостоятельно (Приложение №4).
3.13. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

3.14. Формирование регистров бухгалтерского учета 
в электронном виде осуществляется с периодичностью, предусмотренной в Приложении № 3 к Учетной политики. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике.
3.15. График документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 2 к Учетной политике.
3.16. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

3. Особенности ведения аналитического учета

Организация дополнительного аналитического учета формируется по следующим правилам:

4.1. Устанавливаются следующие особенности формирования аналитических кодов в номерах счетов (1-17 разряды):

а) в 5 - 17 разрядах счетов по учету нефинансовых активов: 0 101 00 000, 0 102 00 000, 0 103 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 111 00 000, 0 114 00 000; в 5 - 17 разряде счета по учету денежных документов 0 201 35 000; а также в 5 - 17 разряде корреспондирующих счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 27Х, 0 401 20 28Х указываются нули (за исключением объектов, возникающих в рамках реализации национальных проектов);
б) в 1 - 17 разрядах счетов 0 304 06 000, 0 304 66 000, 0 304 76 000, 0 304 86 000, 0 304 96 000 указываются нули;

в) в 1 - 17 разрядах счета по учету финансовых вложений 0 204 00 000 и корреспондирующим с ним счетом 0 401 20 24Х или 0 401 20 25Х указываются нули (за исключением объектов, возникающих в рамках реализации национальных проектов).
 (Основание: п. 19 СГС "Концептуальные основы", п. 2.1 Инструкции N 174н, п. 3 Инструкции N 183н, письмо Минфина России от 20.09.2019 N 02-05-10/72628)

4.2. При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.

(Основание: письма Минфина России от 02.11.2016 N 02-07-05/64116, от 08.07.2016 N 09-04-07/40283, от 17.10.2011 N 02-03-09/4607)

4.3. Дополнительный аналитический учет по договорам сданного в аренду имущества организован:

- по общему сроку договора аренды (полезного использования арендованного имущества): краткосрочная (до 1 года), среднесрочная (от года до трех лет) и долгосрочная (свыше трех лет) путем открытия дополнительного субконто к счету 0 205 21 000 "Расчеты по доходам от операционной аренды" 

- по организации учета реальной текущей задолженности, выделенной из обще договорной задолженности, путем открытия дополнительного субконто к счету 0 205 21 000;

(Основание: п. 32 СГС "Аренда")

4.4. При передаче в аренду основных средств в 1-4 разрядах счета 0 101 00 000 остается тот же раздел/подраздел расходов, на котором был учтен объект.

4.5. Дополнительный аналитический учет по имуществу, сданному в аренду с классификацией по видам аренды: финансовая, операционная, на льготных условиях, безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, - путем открытия дополнительного субконто к забалансовому счету 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование" и забалансовому счету 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

(Основание: п. 32 СГС "Аренда", п. 68 Приказа N 33н)

4.6. Дополнительный аналитический учет по счету 0 101 00 000 "Основные средства" не ведется. 
4.7. В целях контроля выдачи и движения путевых листов, а также сдачи обработанных путевых листов в бухгалтерию организовано ведение журнала регистрации путевых листов по форме Журнала учета движения путевых листов (типовая межотраслевая форма N 8, утвержденная постановлением Госкомстата России от 28.11.97 N 78).

Ответственный – диспетчер.

(Основание: п. 17 Приложения к приказу Минтранса России от 11.09.2020 N 368 )
5. Денежные средства учреждения

5.1.  Выдача наличных денег работнику под отчет (далее - подотчетное лицо) на расходы, связанные с осуществлением деятельности осуществляется либо по заявке обоснованию подотчетного лица, содержащему проставленные руководителем юридического лица сумму и срок, на который выдаются наличные деньги, подпись и дату, либо по распорядительному документу юридического лица.

5.2. Распорядительный документ оформляется на каждую выдачу наличных денег с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) подотчетного лица, суммы наличных денег и срока, на который они выдаются, и должен содержать подпись руководителя, дату и регистрационный номер документа. Основание: пункт 6.3 Указания Банка России от 11 марта 2014 года № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»

5.3. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

– перечисления на заработную карту МИР материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств должен указывается в служебной записке.

5.4. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам или сотрудникам, работающим по договорам гражданско-правового характера, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления отчета подотчетного лица. 

5.5. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 100000(сто тысяч) руб.

5.6. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится за счет приносящей доход деятельности по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения.

5.7. По возвращении из командировки сотрудник представляет отчет подотчетного лица (ф.0504520) об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

5.8. Компенсация работникам понесенных ими за счет собственных средств расходов на оплату проезда к месту командирования и обратно, наем жилых помещений и иных расходов (приобретение горюче-смазочных материалов, ремонт автомобиля, приобретение запасных частей), произведенных командированным работником осуществляется с разрешения или ведома работодателя .

5.9. Компенсация работникам расходов на хозяйственные нужды, понесенных ими за счет собственных средств так же должна осуществляться с разрешения или ведома работодателя.

     5.10 Начисление заработной платы и других выплат сотрудникам производится в соответствии с Положением о системе оплаты труда работников ФБУ Центра реабилитации СФР «Туманный», утвержденным Приказ от 09.08.2023 №177-п, в котором определен порядок оплаты и стимулирования труда работников.

6.Учет нефинансовых активов
6.1. В учреждении устанавливаются следующие правила определения справедливой стоимости объектов бухгалтерского учета (нефинансовых активов и арендных платежей):

6.2. Справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

6.3. Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по выбору Комиссии):

- сведениях о ценах на аналогичные или схожие активы, полученные в письменной форме от организаций изготовителей, балансодержателей;

- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики;

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов;

- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов производителей аналогичных или схожих объектов и т.п.);

- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих объектов в СМИ, в сети Интернет и т.д.

6.4. При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков согласно Федеральному закону от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ".

6.5. Расчет справедливой стоимости подтверждается протоколом заседания комиссии или иным документом.

(Основание: п.п. 54, 59 СГС "Концептуальные основы", п.п. 7, 22 СГС "Основные средства", п. 22, абз. 2 п. 29 СГС "Запасы", п.п. 25, 31 Инструкции N 157н)

6.7. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемых (выделяемых) частей осуществляется исходя из стоимости частей, указанных в Инвентарной карточке объекта. Если стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей неизвестна, то:

- для недвижимости она определяется пропорционально размеру площади выделяемой части (частей) в площади всего объекта;

- для движимого имущества определяется справедливая стоимость всего объекта, справедливая стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей. Затем определяется доля (процент) каждой из ликвидируемых (выделяемых) частей от справедливой стоимости объекта. Рассчитанный процент умножается на балансовую стоимость объекта.

(Основание: п.п. 27, 85 Инструкции N 157н)

6.8. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы, Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их соответствие критериям учета по группам и видам имущества на основании действующего законодательства и положений настоящей Учетной политики в момент постановки на балансовый учет. При выявленном несоответствии профильной Комиссией принимаются решения:

- если по указанным основаниям полученные основные средства классифицируются как материальные запасы, они должны быть учтены в качестве материальных запасов сразу же при принятии к балансовому учету на основании документов, подтверждающих поступление объекта;

- если полученные материальные запасы классифицируются как основные средства, они должны быть учтены в качестве основных средств сразу же при принятии к балансовому учету;

- если передающей организацией бюджетной сферы указан некорректный аналитический счет по передаваемому объекту нефинансовых активов, этот объект должен быть учтен на корректном аналитическом счете сразу же при принятии к балансовому учету.

6.9. По земельным участкам, впервые вовлекаемым в хозяйственный оборот, не внесенных в государственный кадастр недвижимости, на которые государственная собственность как разграничена, так и не разграничена, закрепленным, а также не закрепленным на праве постоянного (бессрочного) пользования за учреждением, первоначальная стоимость определяется так:

- на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного в государственный кадастр недвижимости.

(Основание: пп. б п. 17 СГС "Непроизведенные активы")

6.10. Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их использование по назначению (ответственные лица), определяются договором о материальной ответственности.
6.11. Сверка кадастровой стоимости земельного участка с актуальной выпиской из ЕГРН для отражения в годовой бухгалтерской отчетности производится не позднее 3-х рабочих дней до даты представления отчетности, установленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

6.12. Списанные с баланса объекты нефинансовых активов не признаются объектами учета на забалансовом счете 02 при условии, что мероприятия по их утилизации завершены в день принятия решения об их списании.
6.13. Если по результатам инвентаризации комиссия по поступлению и выбытию активов решила, что объекты имущества неэффективны для дальнейшей эксплуатации и ремонта, не соответствуют критериям актива, то такие объекты учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности приняты на хранение». Это требование п.335 Инструкции №157н.
7. Учет основных средств

                 7.1.Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя                         из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. на основе информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014

7.2. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также проводится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, 

7.3. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

7.4. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

7.5. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

7.6. Инвентарный номер обозначается путем нанесения его на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
7.7. Регистрация инвентарных номеров основных средств ведется автоматически в компьютерной программе для ведения бухгалтерского учета - 1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8.3 редакция 2.0. Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных является сотрудник бухгалтерии, ведущий учет основных средств согласно должностной инструкции. 

7.8. Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных средств: линейные объекты (линии электропередачи, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги др. подобные сооружения), отдельные виды специального оборудования и инвентаря, подвергающегося специальной обработке (медицинский инструмент, хозяйственный инвентарь), оборудование для осуществления связи, музыкальное оборудование, предметы искусства (картины, скульптуры), многолетние насаждения, жалюзи, люстры, зеркала, флеш-диски, спортинвентарь мелкий, элементы видеонаблюдения и  пожарной сигнализации.
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п.п. 46, 47, 49 Инструкции N 157н)

7.9.  Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, подлежат хранению в административно-управленческом аппарате учреждения.

7.10. Перечень должностных лиц, ответственных за сохранность этих документов: 

- главный бухгалтер – в части документов, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, земельных участков;

- главный бухгалтер – в части документов, подтверждающие факт государственной регистрации автотранспортных средств.

7.11. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств (за исключением медицинского оборудования), подлежат хранению в бухгалтерии учреждения. Техническая документация (технические паспорта) на медицинское оборудование транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, подлежат хранению в подразделение, осуществляющем эксплуатацию данного оборудования, ответственный за хранение технической документации – лицо ответственное за эксплуатацию оборудования.

7.12. В виде комплекса объектов основных средств в учреждении учитываются:

- объекты библиотечного фонда;
- компьютерное оборудование и периферийные устройства,
- мебель, используемая для обстановки одного помещения.

7.13. Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
7.14. Особенности отнесения основных средств к особо ценному имуществу:

- движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 200000 (двести тысяч) рублей;

- транспортные средства независимо от их балансовой стоимости;

- иное движимое имущество без которого осуществление основного вида деятельности центра существенно затруднено и балансовая стоимость которого за единицу превышает 30000 (тридцать тысяч) рублей.

7.15.В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода вида деятельности «5» - субсидии на иные цели на код вида деятельности «4» - субсидия на выполнение государственного задания.
7.16.При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кодов вида деятельности «2» и «5» на код вида деятельности «4». 

7.17. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 16 знаков:

- 1-4ый знаки- год постановки на учет объекта;

- 5-9ый знаки – код синтетического учета;

- 10ый-12 знак- код финансового обеспечения ;

- 13-16ый знак- порядковый номер объекта в группе.

На объекты основных средств наносятся все цифры инвентарного номера. 

7.18Вновь смонтированная охранно-пожарная сигнализация (ОПС) и система видеонаблюдения как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства, инвентарный номер присваивается, но на объекты не наносится.. 

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

7.19.Отдельными инвентарными объектами являются:

· принтеры;

· сканеры;

· приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

· приборы (аппаратура) охранной сигнализации;
· камеры видеонаблюдения.
7.20. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре).

Стоимость монтажных работ учитывается:

- при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств;

- при формировании себестоимости продукции, работ, услуг (списывается на текущие расходы), если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована.

(Основание: п.п. 23 Инструкции N 157н, п.п. 15, 19 СГС "Основные средства)

7.21. При объединении в один объект нескольких инвентарных объектов, ранее учитываемых на счете 0 101 00 000 "Основные средства", стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". Если объединяемые объекты имеют разный оставшийся срок полезного использования, то Комиссия по поступлению и выбытию активов должна указать срок полезного использования для вновь образованного инвентарного объекта.

 Порядок списания пришедших в негодность основных средств
7.22.  При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное правило не распространяется на имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли учреждения.

7.23. При списании основного средства, когда срок гарантийного периода уже истек, Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается:

- непригодность основного средства для дальнейшего использования;

- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, модернизации, реконструкции) объекта.

7.24. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования подтверждается:

- если причиной списания является неисправность или физический износ - путем указания внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок вышедших из строя узлов, деталей и составных частей;

- если причиной списания является моральный износ - путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

7.25. Документы, устанавливающие факт непригодности:

- заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу основного средства;

- решение комиссии присутствовавшей при осмотре списываемых основных средств;
 - заключение организации (физического лица), имеющей документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу основного средства.

7.26. Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства устанавливается Комиссией на основании:

- экспертного заключения, которое может быть составлено как сотрудником, функциональными обязанностями которого определено выполнение таких работ, так и сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ;

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

7.27.  Ликвидация объектов основных средств осуществляется:

- силами учреждения, ответственным за проводимые мероприятия определяется материально-ответственное лицо;

- при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций, согласно заключенных в соответствии с действующим законодательством договоров.

7.28. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости, если они:

- пригодны к использованию в учреждении;

- могут быть реализованы;

- являются вторичным сырьем: металлолом, макулатура,  ветошь и т.п.

7.29. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке), не принимаются к бухгалтерскому учету - движение таких отходов учитывается в структурном подразделении, где образуются отходы лицом, ответственным за сохранность имущества.

7.30.Документальное оформление списания основных средств устанавливается следующее:

- решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации оформляется Актом о списании имущества (ф.0510454, ф.0510456) с приложением документов, устанавливающих факт непригодности основного средства или факт нецелесообразности его восстановления;

- до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (согласование, демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из эксплуатации основные средства учитываются на забалансовом счете 02 'Материальные ценности на хранении";

- при списании объектов основных средств, стоимостью свыше 30 тыс.руб, прилагается фотоотчет;

- факт ликвидации объекта с привлечением специализированной организацией подтверждается актом выполненных работ.

(Основание: п. 45 СГС "Основные средства", п.п. 51, 335 Инструкции N 157н)

 Особенности учета автотранспорта и иной самоходной техники
7.31. Автотранспортное средство (самоходная техника) является сложным объектом, в состав которого могут включаться дополнительные принадлежности, приспособления и оборудование, позволяющие обеспечить характеристики, установленные при принятии решения о приобретении транспортного средства.

7.32. Перечень установленных дополнительных принадлежностей, приспособлений и оборудования указывается в Инвентарной карточке автотранспортного средства в разделе 5 "Краткая индивидуальная характеристика объекта". При выходе из строя любого изделия из перечня (за исключением существенных, определяемых согласно п. 4.2.3 настоящей Учетной политики), стоимость вновь установленных принадлежностей, приспособлений и оборудования относится на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).

7.33. Дополнительные принадлежности, приспособления и оборудование, установленное на автотранспортном средстве первоначально, стоимость которых определена спецификацией к договору, или устанавливаемые впоследствии могут быть классифицированы как:

- самостоятельное основное средство: автомагнитола, навигатор, спецсигналы световые, парковочный радар;
- составная часть автотранспортного средства, стоимость которого увеличивает балансовую стоимость автотранспортного средства: звуковые колонки, усилитель звуковой, автосигнализация, рейлинги, климат-контроль, панорамный люк, подогрев руля, центральный замок с доступом "без ключа", коленная подушка безопасности водителя.

Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов.

7.33. Для каждой единицы техники данные о нормах расхода топлива и о предельном межсервисном расходе масел и технологических жидкостей определены приказом. Если фактический расход горюче-смазочных материалов превышает нормативы, проводится разбирательство (расследование).

7.34.  Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому обслуживанию автомобилей и иной самоходной техники возложить на начальника гаража
7.35.  Для каждого из автомобилей (единицы самоходной техники), пробег которых превышает определенный производителем предел (до которого регламент технического обслуживания (ТО) установлен производителем), распоряжением руководителя устанавливается регламент проведения планового ТО. В регламенте указывается пробег и 
8.Учет нематериальных активов

8.1.В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

8.2.Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

8.3. Срок полезного использования НМА в целях принятия объекта к учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения:

- исходя из срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

- исходя из срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ;

- исходя из ожидаемого срока использования актива, в течение которого учреждение предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей создания учреждения, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, получать экономические выгоды;

- исходя из типичного жизненного цикла для актива и публичной информации об оценках сроков полезной службы аналогичных активов, которые используются аналогичным образом;

- исходя из технологических, технических и других типов устаревания.

8.4. Срок полезной службы считается неопределенным, если анализ всех значимых факторов указывает на отсутствие предвидимого предела у периода, в течение которого от данного актива ожидается поступление экономических выгод (полезного потенциала).

(Основание: п. 26 СГС "Нематериальные активы")

8.5. Начисление амортизации объектов нематериальных активов осуществляется

линейным методом.
 (Основание: п. 30 СГС "Нематериальные активы")

8.6.  Возможность установления срока полезного использования по объектам, входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования", оценивается при проведении ежегодной инвентаризации в целях составления бухгалтерской отчетности.

8.7. В случае установления сроков полезного использования для нематериальных активов, входящих в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования", способ начисления амортизации по ним определяется согласно положениям настоящей учетной политики, если иной способ не будет выбран инвентаризационной комиссией.

(Основание: п.п. 35, 36 СГС "Нематериальные активы")

8.8. Первоначальная стоимость объекта НМА, созданного собственными силами, равна сумме затрат, понесенных с момента, когда объект нематериальных активов впервые стал соответствовать критериям признания нематериальных активов, и включает все прямые затраты, необходимые для создания, производства и подготовки объекта нематериального актива к использованию по назначению, в том числе:

- суммы, уплачиваемые за выполнение работ или оказание услуг при создании объекта согласно договорам (государственным (муниципальным) контрактам), в том числе по договорам авторского заказа, договорам на выполнение опытно-конструкторских и технологических работ;

- расходы на оплату труда сотрудников, непосредственно занятых в процессе создания объекта нематериальных активов или в выполнении опытно-конструкторских и технологических работ;

- платежи, необходимые для регистрации прав на объекты нематериальных активов;

- расходы на амортизацию патентов и лицензий, использованных для создания объекта нематериальных активов;

- расходы на содержание и эксплуатацию научно-исследовательского оборудования, установок и сооружений, других основных средств и иного имущества, расходы на амортизацию основных средств и объекта нематериальных активов, использованных непосредственно при создании объекта нематериальных активов, первоначальная стоимость которого формируется;

- иные расходы, непосредственно связанные с созданием объекта нематериальных активов и обеспечением условий для его использования в запланированных целях.

(Основание: п.

HYPERLINK "garantF1://73053968.1036"
20 СГС "Нематериальные активы")

4. Не произведенные активы

4.1. Не произведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

4.2. Объект не произведенных активов учитывается на забалансовом счете     НПА «НПА не актив (земельные участки)», если он не соответствует критериям признания актива, то есть в отношении него одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;

- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.

4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта не произведенных активов.

5. Учет материальных запасов

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, в том числе новогоднее осветительные приборы (ленты дюралайт, гирлянды и т.д сетевые фильтры, мячи волейбольные, мелкий спортинвентарь, карнизы потолочные.
При этом, независимо от срока полезного использования, учитываются как материальные запасы:

— швабры, грабли, метлы, веники, ведра, тазы ;

— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный;

— канцтовары, за исключением калькуляторов.
Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.

5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

5.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости.
10.4.  Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:

- материалы: "медикаменты и перевязочные средства", "продукты питания", "горюче-смазочные материалы", "строительные материалы", "мягкий инвентарь";
- готовая продукция;
- иные материальные запасы.
 (Основание: п. 12 СГС "Запасы)

10.5. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:

	Группа материальных запасов
	Единица бухгалтерского учета

	материалы
	номенклатурные (реестровые) единицы (штуки, килограммы, литры, метры и т.д.)


	готовая продукция
	номенклатурные (реестровые) единицы (штуки, килограммы, литры,  метры и т.д.)



(Основание: п. 8 СГС "Запасы")

10.6.  Метод оценки материальных запасов при их выбытии (отпуске) – по стоимости каждой единицы.

(Основание: п. 42 СГС "Запасы")
Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.

В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-заготовительные расходы (ТЗР), в том числе:

•
расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;

•
расходы на транспортировку;

•
командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой материальных запасов;

•
страхование доставки.
При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или объему в зависимости от ассортимента полученных активов.

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных запасов, то сначала ТЗР распределяются между этими группами.
5.4. Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам.

5.5. Нормы расхода ГСМ разрабатываются с учетом Норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р, и утверждаются приказом руководителя учреждения. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
5.6. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ.

5.7. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения в случаях возникновения сверх нормативных расходов, обусловленных исключительными обстоятельствами, подтвержденными документами. Сверка показаний одометра проводится комиссией согласно Приложения 11
 (Основание: Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", утвержденные распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 N АМ-23-р)

5.8. Учет запасных частей на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета 0.105.36.000. В случае получения автомобиля безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с перечнем запасных частей и указанием цен на них запасные части отражаются на забалансовом счете 09 по цене, указанной во входящих документах.

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (не типизированные запчасти и комплектующие), такие как:

Двигатель;

Аккумулятор

Автомобильные шины;

                Запасные части стоимостью свыше 1000 рублей. 

Основание: п. 349 – 350 Инструкции N 157н)

5.9. Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

5.10. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения медикаментов, канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Она является основанием перемещения материальных запасов. К ведомости необходимо прикладывать акт списания материальных запасов. Этот акт и является основанием для списания материальных запасов.

5.11. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений.
5.12. Отпуск медикаментов и перевязочных средств осуществляется фармацевтом старшим медицинским сестрам. С этими лицами заключаются договоры о материальной ответственности. Выдача медикаментов и перевязочных средств со склада производится на основании требований, которые составляются вышеназванными лицами исходя из предписаний лечащих врачей. Требования составляются по мере необходимости. 

5.13. Выдача продуктов питания осуществляется на основании меню-требования на выдачу продуктов питания, сформированной в программа 1С: Школьное питание, к меню прилагается требование в кладовую ф.0330503. Списание продуктов питания осуществляется на основании требования накладной ф.0504204, акта о списании материальных запасов ф.0504230, ф.0510460.
5.14. Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является локально-сметный расчет и дефектная ведомость . Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно  подписанных актов на списание материальных запасов и Акта приемки выполненных работ.

5.15. На счете 105.32 " Продукты питания – иное движимое имущество учреждения" учитывается произведенные хлебобулочные изделия. Поступление готовой продукции отражается на основании акта на переработку сырья и выхода готовой продукции. Списание готовой продукции производится на основании требования накладной ф. 0504204.

5.16. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

5.17. В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230, ф.0510460).
Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из месячной потребности в нем.
Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать. В целях управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются на дополнительном забалансовом счете з10 «забалансовый учет МЦ».

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.18. Учет макулатуры учреждения учитывается в составе прочих материальных запасов на счете 105.36 (п. 118 Инструкции N 157н, п. 21 Инструкции N 162н, п. п. 30, 31 Инструкции N 174н, п. п. 30, 31 Инструкции N 183н) и приходовать её по справедливой стоимости. Определить ее методом рыночных цен (п. п. 52, 55 СГС "Концептуальные основы", п. 23 СГС "Запасы", п. 3 разд. 4.1.2 Методических рекомендаций по применению СГС "Запасы").
5.19.  Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя забалансового счета 27 и корреспонденцией по дебету забалансового счета 27 по остаточной стоимости. 
Выбытие имущества с забалансового счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204,ф.0510451).

10.23.  Перемещение материальных запасов с приносящей доход деятельности для использования в деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания или деятельности со средствами обязательного медицинского страхования осуществляется с применением счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".

10.24.  В случае признания материальных запасов имуществом, не удовлетворяющим критериям актива, в бухгалтерском учете отражается списание материальных запасов с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

Одновременно признанные не активами материальные запасы отражаются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении".

10.25.  Для списания материальных запасов, кроме Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230,ф.0510460), в порядке, предусмотренном Графиком документооборота (Приложение N2), для соответствующих групп (видов) материальных запасов применяются:

- Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

- Меню-требование на выдачу продуктов питания (форма 0504202, Приложение N4);

- Путевой лист (Приложение N4);

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143);

- Книга регистрации боя посуды (ф. 0504044);

- Накладная на отпуск материалов на сторону (М-15) (форма 0315007,ф.0510458);

- Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (форма 0504206).
Реклассификация материальных запасов оформляется бухгалтерской справкой.
6.  Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

11.1. Формирование себестоимости по производимой готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по следующим видам деятельности:

- в рамках выполнения государственного (муниципального) задания:  деятельность санаторно-курортных организаций, деятельность больничных организаций;

- в рамках приносящей доход деятельности: деятельность санаторно-курортных организаций, стоматологическая практика, гостиниц и прочих мест для временного проживания, деятельность предприятий общественного питания по прочим видам организации питания, прокат и аренда товаров для отдыха и спортивных товаров;

- в рамках деятельности по программе обязательного медицинского страхования: деятельность больничных организаций.

11.2. Способ (метод) калькулирования себестоимости по видам готовой продукции, работ, услуг устанавливается:

- нормативный.
11.3. Затраты при изготовлении продукции, выполнении работ, оказании услуг распределяются на прямые, накладные, общехозяйственные.

(Основание: п. 28 СГС "Запасы")

Учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции, по способу включения в себестоимость осуществляется следующим образом:

прямых, накладных и общехозяйственных расходов.

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н)
11.5.Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания конкретного вида услуг.

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг.

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта.
11.6.В составе прямых расходов отражаются:

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно участвующих в оказании услуг;

· расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг;

· расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, используемых непосредственно для оказания услуг;

· амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг;

· другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.

11.7.В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются:

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, обеспечивающих оказание услуг;

· амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг;

· расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг.

Общехозяйственные расходы
11.8.В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не распределяемые на себестоимость услуг.

(Основание: п. 135 Инструкции № 157н)
11.9.В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отражаются:

· расходы на оплату коммунальных услуг;

· расходы на оплату услуг связи;

· расходы на оплату транспортных услуг;

· расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные нужды;

· расходы на охрану.
11.10. В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников ,не принимающих участия в оказании услуг;

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании услуг;

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг;

- прочие расходы на общехозяйственные нужды.

11.11. Расходы на закупку товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества – КВР 243, распределяется на основании решения СФР.

11.12. Расходы на прочую закупку товаров, работ и услуг – КВР 244, распределяется с учетом следующих особенностей:

11.13. Расходы на услуги связи – КОСГУ 221 распределяются пропорционально доли расходов соответствующих КФО, в общем объеме расходов сложившимся в плане ФХД (с учетом корректировок плана ФХД);

11.14. Расходы на коммунальные услуги – КОСГУ 223 распределяются пропорционально доли расходов соответствующих КФО, в общем объеме расходов сложившимся в плане ФХД (с учетом корректировок плана ФХД);

Другие виды расходов распределяются пропорционально доли расходов по соответствующим КФО, в общем объеме расходов, сложившимся в плане ФХД.
11.15. Материальные запасы относятся на КФО, соответствующий источнику приобретения. Выбор источника закупки осуществляется:

- пропорционально доли расходов по соответствующим КФО в общем объеме расходов сложившимся в плане ФХД;

11.16. В конце отчетного периода осуществляется корректировка расходов в соответствии с объемом фактически полученных доходов.

.Формирование остатков незавершенного производства недопустимо.

Сумма расходов накопленных на счете 109.70 и 109.80 относится на счет 109.60.

Суммы расходов, накопленные на счёте 109.61 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» закрывается на счет 401.10 «Доходы текущего финансового года». Ведение аналитического учёта на счете 401.10 «Доходы текущего финансового года» должно обеспечить получение информации о расходах по видам деятельности.

Группировка затрат по счету 109.61 производится по номенклатуре, видам затрат, направлению деятельности;

Группировка затрат по счету 109.71 производится видам затрат, направлению деятельности;

Группировка затрат по счету 109.81 производится видам затрат, направлению деятельности;

11.19. Расходами, которые не включаются в себестоимость услуг (работ, продукции) и сразу списываются на финансовый результат (в дебет счета 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года"), признаются:

- расходы на амортизацию недвижимого имущества учтенного по коду вида деятельности «4», по имуществу, источником финансового обеспечения, которых являлись субсидии на иные цели и остаток средств государственного задания;

- расходы на амортизацию по имуществу, учтенному по коду вида деятельности “2”, при этом полностью (частично) используемому в деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания;

-расходы на выплату материальной помощи и оплату страховых взносов связанных с этой выплатой; 

 - штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

       - услуги инкассации;

- стоимость материальных запасов, не относящихся к оказанию основных видов деятельности;

- государственные пошлины;

 - расходы за счет нераспределенной прибыли прошлых лет;

- имущественные налоги по КФО 4 (налог на имущество, земельный налог, транспортный налог);

   - списание вложений в нефинансовые активы прошлых лет.

- расходы, производимые за счет мероприятий по финансированию предупредительных мер;

- расходы производимые во время простоя или приостановки деятельности;

- иные виды расходов.

11.20.Распределение затрат по видам деятельности между КФО 2, КФО 4 и КФО 7 производится согласно фактическому выполнению плана по койко-дням – ежемесячно, в общем объеме расходов сложившимся в плане ФХД. Распределение затрат по ГСМ между кфо 2,4,7 производится в общем объеме расходов в пределах предусмотренных планом ФХД.
Учет доходов и расходов по заработной плате в учреждении ведется методом начисления.
7. Особенности учета прав пользования активами

12.1. Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, учитываются по тому виду деятельности, в котором будут использоваться.

12..2. Если стоимость операционной аренды по договору существенно ниже справедливой, объекты учета аренды отражаются по справедливой стоимости. Существенным признается отклонение 20.

(Основание: п. 26 СГС "Аренда")

12.3. При досрочном расторжении договора, в соответствии с которым были приняты на счет 1 111 6Х 000 "Права пользования нематериальными активами" объекты учета неисключительных прав, отражаются проводки:

12.3.1. Если договором не предусмотрен возврат денежных средств при его досрочном прекращении:

- Дебет 0 401 10 173 Кредит 0 302 ХХ 73Х;

12.3.2. Если договором предусмотрен возврат денежных средств при его досрочном прекращении:

Дебет 0 209 34 56Х Кредит 0 302 ХХ 73Х.

12.4. Если неисключительные права на программное обеспечение предоставлены учреждению в момент приобретения программы и учреждение не будет производить дополнительных затрат, то принятие их к учету осуществляется без применения счета 106 6I. Это ситуации, когда право пользования предоставляется по лицензионному договору, заключенному в письменной форме, и возникает в момент подписания договора или предоставления программы.

Если права пользования программными продуктами предоставляются без заключения лицензионного договора в письменной форме (на основании договора присоединения), то до момента заключения договора присоединения и возникновения у учреждения неисключительных прав пользования расходы на приобретение программного обеспечения учитываются на счете 106 6I. Это справедливо даже при условии, что учреждение не будет производить дополнительных затрат.

12.5. При переводе прав пользования нематериальными активами из одной аналитической группы учета в другую (реклассификация) отражается "прямая" бухгалтерская запись.

Например, при переводе объектов учета из подгруппы "Права пользования нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования" в подгруппу "Права пользования нематериальными активами с определенным сроком полезного использования" в бухгалтерском учете производится следующая бухгалтерская запись:

Дебет 0 111 6X 352 Кредит 0 111 6X 353.

(Основание: раздел 7 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России от 30.11.2020 N 02-07-7/104384)

12.7. Объекты, учтенные на счетах 111 60 "Права пользования нематериальными активами", признанные не удовлетворяющими критериям актива, подлежат учету на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении".

Аналогичное правило действует для объектов нематериальных активов, учтенных на счетах 102 00 "Нематериальные активы".

(Основание: аналогично п. 17 Инструкции N 174н)

13.Учет денежных средств

13.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых счетов:

	Наименование территориального органа Федерального казначейства (финансового органа субъекта РФ, муниципального образования), кредитной организации
	Номер лицевого счета, счета в кредитной организации
	Операции, осуществляемые с использованием лицевого счета, счета в кредитной организации

	Управление Федерального казначейства по Республике Хакасия
	20806Ф80020
	Для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность, предоставленных бюджетным учреждениям из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	Управление Федерального казначейства по Республике Хакасия
	21806Ф80020
	Для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в виде субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность

	Управление Федерального казначейства по Республике Хакасия
	22806Ф80020
	Для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, поступающими бюджетному учреждению


13.2. Операции по уточнению КБК на лицевом счете отражаются в бухгалтерском учете с применением обратной бухгалтерской записи.

13.3. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514) автоматизированным способом. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, в иностранной валюте, а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги по каждому виду валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

(Основание: п. 167 Инструкции N 157н)

13.4.Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы 1С Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У)

13.5.В составе денежных документов учитываются:

· почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки.
 (Основание: п. 169 Инструкции № 157н)
13.6.Дежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе Учреждения, несет кассир. С кассиром заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности.

Учреждение ежегодно устанавливает приказом руководителя Учреждения лимит остатка кассы.(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У).

13.7.Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится: с применением ККМ, утвержденным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и Приходным кассовым ордерам (ф. 0310001).
13.8.Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится на основании следующих документов: 

1.направление выданное службой приема и размещения, подписанное сотрудником службы приема и размещения;

2.направление в кассу на оплату медицинских услуг, выданное и подписанное врачом Центра реабилитации, и договор на оказание платных медицинских услуг; 
3.направление на оплату выданное сестрой хозяйкой .

13.9.Прием в кассу наличных денежных средств от сотрудников Службы платных услуг и (или) Службы приема и размещения производится на основании следующих документов:

- кассового чека - выручка от реализация автобусных билетов (Сорск/Абакан - Туманный, Туманный - Сорск/Абакан;

- кассовый чек- выручка от реализации товаров;

- кассовый чек - выручка от сдачи товаров в прокат и прочих услуг;

- кассовый чек- выручка от услуг автостоянки.
13.10.В конце года кассовая книга распечатывается, шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается главным бухгалтером и кассиром.

Ежеквартально в кассе проводится ревизия наличных денежных средств.

13.12. Учет почтовых марок, маркированных конвертов осуществляется на счете 201.35 "Денежные документы". Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

13.13. Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги учреждения с проставлением на них записи "Фондовый".(Основание: п. 170 Инструкции N 157н)

Учет на данных счетах ведётся по каждому источнику финансирования (КФО 2, КФО 3, КФО 4, КФО 7) раздельно. 

      13.14. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем проведения обязательной инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, ежеквартальная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.). Внезапные ревизии кассы и состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным приказом руководителя.

13.15. Списание недостач наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями кассира и главного бухгалтера.

13.16. Операции на счете 210 03 отражаются в случае, когда средства зачисляются на банковский счет казначейства 401 16 "Средства для выдачи и внесения наличных денег и осуществления расчетов по отдельным операциям".

Операции отражаются на счете 201 23 в том случае, когда средства не поступили в казначейскую систему (на счет N 401 16), в том числе при передаче денежных средств из кассы инкассаторам для последующего внесения на счет учреждения, при внесении наличных средств с использованием банковских карт через банкомат (пункт выдачи наличных денежных средств, электронный терминал или другое техническое средство), поступление оплаты от клиентов через платежный терминал.

13.17. Нумерация платежных документов сплошная независимо от источника финансирования.
13.18. В расходном кассовом ордере в поле "Получил" сумма заполняется автоматически при создании документа.
14. Учет расчетов с подотчетными лицами
Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

•
перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

14.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.
14.2.Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо в пределах утвержденных Планом ФХД назначений на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

14.3.Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051), ведется и формируется в программе 1С Бухгалтерия и распечатывается по необходимости.

14.4.Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051). ведется и формируется в программе 1С Бухгалтерия и распечатывается по необходимости.

14.5. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".

(Основание: п.п. 212, 213, 216 Инструкции N 157н)

14.6. На счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению только расчеты с сотрудниками учреждения. Расчеты с физическими лицами, отношения с которыми оформлены в рамках гражданско-правовых договоров, осуществляются на основании таких договоров и учитываются на счетах 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

14.7. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" указываются корреспонденции по отражению выдачи (перечислению) денежных средств.

 (Основание: письмо Минфина России от 08.05.2018 N 02-07-05/30993)

 Учет расчетов с учредителем

14.8. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

(Основание: п. 238 Инструкции N 157н)

14.09. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" один раз в месяц.
На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

(Основание: п. 116 Инструкции N 174н, п. 119 Инструкции N 183н)

15. Учет расчетов по налогам

  Учреждение применяет общую систему налогообложения.
15.1. Устанавливается следующий порядок признания обязательств по налогам.

 Начисление налогов, уплачиваемых учреждением, в т.ч. авансовых платежей, за налоговый (отчетный) период отражается в учете:

- Налог, исчисленный и удержанный с 1-го по 22-е число текущего месяца, нужно вносить в бюджет не позднее 28-го числа текущего месяца.
- Суммы, исчисленные и удержанные с 23-го по последнее число текущего месяца, – не позднее 5-го числа следующего месяца.
- 28 числа  для страховых взносов;

- последним днем налогового (отчетного) периода 28 число для налога на прибыль, НДС;
- днем оплаты авансового платежа для налога на имущество, земельного налога, транспортного налога, считается 28 число.
15.2. Операции по начислению налогов, в т.ч. авансовых платежей, отражаются на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением следующих документов:

- по налогу на прибыль, НДС,  - налоговой декларации за отчетный период;
- по налогу на имущество, по земельному и транспортному налогам - справки-расчета;

 (Основание: письмо Минфина России от 31.08.2018 N 02-06-07/62480)

15.3. Распределение в целях оплаты земельного налога, транспортного налога, налога на имущество между источниками финансового обеспечения (КФО) осуществляется пропорционально доли расходов по соответствующим КФО в общем объеме расходов сложившимся в плане ФХД.
16.
Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами
16.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений, применяется счет 0 206 11 000. К примеру, при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска; неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом; другими аналогичными ситуациями. При этом отражается корректировка ранее внесенного начисления (части начисления) методом "Красное сторно". Затем на сумму корректировки вносится бухгалтерская запись по дебету счета 0 302 11 000 и кредиту счета 0 206 11 000 методом "Красное сторно".

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п.п. 202, 204, 254 Инструкции N 157н)

16.2. Аналитический учет по счету 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" ведется по видам доходов (поступлений) в разрезе:

- плательщиков - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- групп плательщиков - для физических лиц. При этом персонифицированный учет организован в соответствующей информационной системе, применяемой для регистрации поступающих пациентов. Группы плательщиков доходов устанавливаются следующие:

- платные гостиничные услуги;

- платные медицинские услуги;

- платные услуги – прокат;

- платные услуги – стоматология;

- платные услуги курсовка;
- платные услуги стоянка;

- платные услуги прачечная;
- платные услуги автобусные билеты;
- платные услуги – питание;
- платные услуги СКЛ.
 (Основание: п. 200 Инструкции N 157н)

16.3. Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей реализации объектов нефинансовых активов, работ или услуг подлежит отражению по кредиту  аналитического счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам".

 (Основание: п.п. 197, 199 Инструкции N 157н)

16.4. Счет 0 210 05 000 "Расчеты с прочими дебиторами" применяется для учета  операций перечисления и возврата средств обеспечения заявок, обеспечений исполнения контракта (договора), иных залоговых платежей, задатков, уплачиваемых учреждением при участии в конкурентных процедурах. 

При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете оформляется запись по дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 11 610.

Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 210 05 660.

(Основание: п.п. 235, 236 Инструкции N 157н)

16.5. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, не отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам 0 205 00 000 "Расчеты по доходам", 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами", 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам".

(Основание: п.п. 199, 221 Инструкции N 157н)

16.6. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности уволенных подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении сотрудника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 34 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).

16.7. Возмещение в денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность.

Возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

16.8. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".

16.9. Счет 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" применяется также для учета следующих операций:

- отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного КПС на другой.

 (Основание: п.п. 281, 282 Инструкции N 157н)

Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденной Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложение 12). Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов №157Н, пункт 11 СГС «Доходы».

16.10 Кредиторская задолженность не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность не востребованная кредиторами»

16.11. С забалансового счета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения, по согласованию с Учредителем, если задолженность составляет сумму более 200 000 рублей:

- по истечении трех лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов №157Н
16.12. В бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов) суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.

16.13. Отражение в учете приобретенных прав пользования нематериальными активами, если срок их использования менее или равен 12 месяцам и приходятся на 2 разных отчетных года

- Дебет Х 401 50 226 Кредит Х 302 26 73Х.

Учтенные на счете 401 50 расходы относятся на затраты текущего года ежемесячно.

16.14. Ущерб от недостачи имущества на забалансовых счетах отражается с применением аналитических счетов счета 209 70 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам".

16.15. Ущерб от незаконного списания имущества отражается с применением  

аналитических счетов учета счета 209 70 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам".

16.16. Восстановление дебиторской задолженности по расходам, образовавшейся в текущем финансовом году, отражается проводкой:

- с указанием по кредиту счета 0 401 20 273, одновременно отражается уменьшение забалансового счета 04 (при наличии).

16.17.. Восстановление дебиторской задолженности по расходам, образовавшейся в прошлые годы, отражается проводкой:

- по дебету счета 0 209 34 56Х и кредиту счета 0 401 10 173, одновременно отражается уменьшение забалансового счета 04 (при наличии).

16.18. Восстановление дебиторской задолженности по доходам отражается проводкой:

- с указанием по кредиту счета 0 401 10 173, одновременно отражается уменьшение забалансового счета 04 (при наличии).

16.19. Восстановление кредиторской задолженности отражается проводкой:

- с указанием по дебету счета 0 401 10 173, одновременно отражается уменьшение забалансового счета 20 (при наличии).

17. Учет доходов и расходов (финансовый результат)
17.1. Организация раздельного учета по видам доходов (расходов) осуществляется следующим образом:

Путем обособления учета средств по источнику финансового обеспечения на уровне 18 разряда номера счета бухгалтерского учета;

Путем группировки доходов (расходов) учреждения по экономическому содержанию в разрезе кодов КОСГУ;

Аналитический учет доходов, а также соответствующих им расходов, осуществляется по видам деятельности, определенных Уставом учреждения, путем отражения соответствующих виду деятельности кодов раздела и подраздела классификации расходов бюджета в 1- 4 разрядах счета.

(Основание: п. 299 Инструкции N 157н)

17.2. По коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" (КФО 2) отражаются следующие виды доходов, полученные в самостоятельное распоряжение учреждения в денежной или натуральной формах (если иное не оговорено договором, соглашением или иным документом, регулирующим получение такого дохода):

- доходы в виде предъявленных неустоек (пеней, штрафов) по условиям гражданско-правовых договоров;

- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках КФО 3;

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов;

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов;

- доходы от реализации нефинансовых активов.

17.3. Операции по получению от Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" (КФО 4).

17.4. Особенности признания в бухгалтерском учете некоторых доходов на счете 0 401 10 000 "Доходы текущего финансового года" устанавливаются следующие:

17.5 Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

17.6. Доходы по условным арендным платежам отражаются в учете по предъявлению документа, содержащего сумму возмещения: счета или акта, или иного документа-основания.

Расчет условных арендных платежей осуществляется ежемесячно, ежеквартально (вышки).
17.7.Величина условных арендных платежей соответствует расходам учреждения на содержание имущества, находящегося в аренде. Величина определяется как доля пропорционально площади, сданной в аренду от произведенных учреждением расходов подлежащих компенсации: фактических затрат на теплоснабжение, электроэнергию, вывоз ТБО,  охранные услуги и т.п.

(Основание: п. 301 Инструкции N 157н, п. 7, п. 25 стандарта "Аренда")

17.8. Доходы в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных в результате инвентаризации, отражаются на дату утверждения руководителем учреждения итогов инвентаризации.

17.9. Доходы от возмещения ущерба отражаются на дату, выявления недостач, хищений имущества в соответствии с результатами проведенной инвентаризации.

17.10. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, госпошлины предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение ущерба признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового года на дату признания претензии (требования) плательщиком (виновным лицом) в случае досудебного урегулирования или на дату вступления в силу решения суда.

17.11.Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора. Аналогично порядок признания доходов в текущем периоде применятся к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов №157Н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры»

В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры»

17.12. В составе доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 "Доходы будущих периодов" учитываются:

- доходы от субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания;

- доходы по соглашениям о предоставлении субсидий на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;

- доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом);

- доходы от безвозмездно полученных активов, предоставленных на условиях при передаче актива, в момент возникновения права на его получение (например пожертвования, обусловленные жертвователем использованием этого имущества по определенному назначению в соответствии с п. 3 ст. 582 ГК РФ);

- доходы по штрафным санкциям и другие доходы, срок поступления которых невозможно точно определить;

- иные аналогичные доходы.

В учреждении устанавливаются следующие требования к аналитическому учету доходов будущих периодов на счетах 401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году", 401 49 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года":

- по номенклатуре (по видам доходов (поступлений), предусмотренных Планом ФХД учреждения);

- правовых оснований (в частности: договоров (соглашений), протоколов об административных правонарушениях, постановлений по делам об административных правонарушениях, определений арбитражного суда о принятии искового заявления к производству арбитражного суда);

- по видам валют (в части доходов будущих периодов, ожидаемых в иностранной валюте).
- по отчетному периоду, когда доходы будущих периодов будут учтены в составе доходов текущего периода.

 (Основание: п. 301 Инструкции N 157н)

Учет доходов будущих периодов на счетах 401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году", 401 49 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года" не ведется, до поступления особого распоряжения Фонда пенсионного и  социального страхования Российской Федерации.

17.13. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы, связанные:

- страхованием автотранспортных средств (ОСАГО);

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;

сумма отпускных, начисленных работнику Учреждения за дни отпуска, предоставленные авансом (на основании данных кадрового учета)

- с выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска;
- с добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;
- с неравномерно производимым ремонтом основных средств;

- с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами со сроком равно и менее 12 месяцев, в течение нескольких отчетных периодов, если они оговорены в договоре;

· приобретением периодической печати;

· подпиской на электронные журналы

-       иные виды расходов.

Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно  равномерно в периоде к которому относятся. Начисление осуществляется в последний день месяца.
 (Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

17.14.. Устанавливаются следующие особенности признания расходов будущих периодов расходами текущего финансового года:

Стоимость подписки на периодические (справочные) издания по мере поступления таких изданий относится на основании документа, подтверждающего их получение, на расходы текущего финансового года (учитывается в составе затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг).

17.15. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально месяцам действия договора. 

17.16. Ранее учтенные на счете 401 40 доходы будущих периодов при досрочном расторжении, изменении условий договора отражаются на сумму уменьшения бухгалтерской записью:

- Дебет Х 401 40 ХХХ Кредит Х 205 ХХ 66Х.

17.17. Если доходы от выполнения работ (оказания услуг) были учтены учреждением на счете 401 40 и работы были выполнены (услуги оказаны) досрочно, то:

- доходы признаются на счете 401 10 датой подписания акта.

Счет 401.60 "Резервы предстоящих расходов" предназначен для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения:

-предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения;

-иных аналогичных предстоящих оплат;

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Резерв формируется по состоянию на конец отчетного квартала как суммы:

· оплаты отпусков работников за фактически отработанное ими время на дату расчета;

· страховых взносов во внебюджетные фонды ( СФР, ФФОМС).

Расходы будущих периодов в части начисления отпускных списываются ежемесячно по мере их отработки. 

Расчет резерва отпусков (Приложение 10).
Количество дней неиспользованного отпуска  (по каждому сотруднику, на 01.04.(01.07, 01.09, 01.01) * средний дневной заработок.
Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва).
18. Санкционирование расходов
18.1. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие [выберите все необходимые пункты]:

	N п/п
	Документ, на основании которого возникает обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Документ о приемке

	2.
	План финансово-хозяйственной деятельности на текущий и очередные годы с указанием годового фонда оплаты труда


	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	
	
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	3.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	
	
	

	4.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	
	
	

	5.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которым возникает обязательство:

- закон, иной нормативный правовой акт, в соответствии с которыми возникают обязательства перед международными организациям, обязательства по уплате взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права, а также обязательства по уплате платежей в бюджет (не требующие заключения договора);

- договор, расчет по которому осуществляется наличными деньгами;

- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем.
	Авансовый отчет (ф. 0504505) 

	
	
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

	
	
	Заявление физического лица

	
	
	Квитанция

	
	
	Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	
	
	Служебная записка

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф.0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Чек

	
	
	

	
	Налоговая декларация, расчет, приказ руководителя учреждения (для оплаты государственной пошлины и иных платежей)

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Налоговая декларация, расчет, приказ руководителя учреждения (для оплаты государственной пошлины и иных платежей)

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	Уплата всех видов пеней и штрафов (за исключением налогового законодательства) по исполнительным документам и другим документам, устанавливающим обязательства учреждения
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Требование

	
	
	

	
	Контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (в части неисполненных учреждением обязательств в текущем году – кредиторская задолженность).

Обязательства принимаются первым  днем финансового года
	Акт выполненных работ

Акт об оказании услуг

Акт приема-передачи

Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

Счет

Счет-фактура

Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)Универсальный передаточный документ

Обязательства принимаются первым  днем финансового года
Документ о приемке

	
	Иные документы подтверждающие возникновение обязательств
	Иные документы подтверждающие возникновение денежных обязательств


(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)

18.2. Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе

- лицевых счетов;

- контрактов (договоров).

 (Основание: п. 313 Инструкции N 157н)

18.3. Учет плановых назначений по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе составных частей кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений.

18.4. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)", формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" на начало года, следующего за отчетным.

19.Обесценение активов

19.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

19.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Акте инвентаризации.

19.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

19.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется заключение, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

19.5 .При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка)     директор принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

19.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

19.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

19.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

19.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

19.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

19.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
20. Учет на забалансовых счетах

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

20.1. Если иное не предусмотрено положениями п.п. 332 - 394 Инструкции N 157н и настоящей Учетной политикой, имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:
- по остаточной стоимости объекта учета;

- в условной оценке 1 объект, 1 рубль - при нулевой остаточной стоимости или при отсутствии стоимостных оценок. Кроме того на забалансовом счете учитываются объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта и восстановления (признано ОС не активом). Начислять амортизацию на имущество, которое переведено с балансового счета на 02 забалансовый, не нужно.

Бланки строгой отчетности отражаются на  забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности", хранения по стоимости 1 руб. за 1 бланк.  

20.2. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности - бланк путевок, бланк курсовок, сим карты. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности установлено в Приложении N 9. Перечень должностных лиц, ответственных за обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет, а также состав комиссии по списанию бланков строгой отчетности утверждаются отдельным приказом.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

На забалансовом учете задолженность отражается, когда комиссия по поступлению и выбытию активов примет решение о ее списании с баланса, в том числе если задолженность не соответствует критериям признания активом.

Учет задолженности ведется в карточке учета средств и расчетов:

· по видам поступлений и должникам для дебиторской задолженности;

· в разрезе видов выплат, поступлений и по кредиторам для кредиторской задолженности.

Аналитический учет надо вести в разрезе кодов классификации доходов и расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов, контрагентов, кодов финансового обеспечения.

Со счета 04 долг можно списать по решению комиссии о признании задолженности безнадежной в случаях, предусмотренных законодательством РФ, после того как завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания. Решение надо подкрепить документами, подтверждающими неопределенность получения экономических выгод или полезного потенциала. (Приложение 12).
20.3. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

20.4. В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется - в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счетам: 0 201 11 000, 0 201 23 000, 0 201 34 000, 0 210 03 000).
20.5. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных участков, в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".

20.6. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" до момента вручения по стоимости приобретения.

(Основание: п. 345 Инструкции N 157н)

20.7. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" в целях контроля за их использованием учитываются следующие материальные ценности: двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки, диски.

20.8. Вести аналитику на счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» в разрезе кодов видов финансового обеспечения (КФО). Отражение банковской гарантии в разрезе КФО, представленной в обеспечение заявки на участие в торгах или исполнения контракта (договора) в случае, если закупка будет осуществлена за счет нескольких источников финансового обеспечения (КФО) осуществлять по всем КФО предусмотренным госконтрактом. Банковская гарантия, предоставленная в качестве обеспечения исполнения контракта (договора), отражаются на счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» датой заключения контракта (договора). Выбытие такой банковской гарантии осуществляется если нет оснований для взыскания – датой подписания заказчиком документов, подтверждающих исполнение контракта (договора) контрагентом: актов выполненных работ, оказанных услуг, накладных на приемку товара, если есть основания для взыскания (обязательства исполнителем нарушены) – дата исполнения гарантом обеспечения (дата поступления средств на соответствующий счет заказчика).
20.9. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" или 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения.

 20.10. Передача имущества учреждения в личное пользование работникам отражается в Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206). Ответственность за заполнение книги учета (ф. 0504206) возлагается на лицо, ответственное за сохранность имущества, закрепленное приказом руководителя.

20.11. Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности с забалансового счета (Приложение 8) :
20.11.1. Ответственной за принятие решений о списании невостребованной кредиторской задолженности назначается комиссия по поступлению и выбытию активов.
Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, уникальных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых оснований, включая дату исполнения.
20.11.2. Периодичность проверки задолженности, учтенной на счете 20, в целях принятия решений о ее списании ежегодно в рамках проведения годовой инвентаризации.

20.12. Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах отражается следующим образом:

- бухгалтерская справка (ф. 0504833) по исправлению ошибки формируется датой обнаружения ошибки (текущей датой), а проводка по исправлению ошибки вносится межотчетным периодом.

Для раскрытия сведений о деятельности учреждения в бухгалтерской отчетности, а также в целях обеспечения управленческого учета применяются дополнительные забалансовые счета:

Счет МЦ.01 «Материальные ценности» предназначен для учета основных средств списанных с балансового учета, но находящихся в эксплуатации.

Счет 02 «ОС на хранении» счет предназначен для учета списанных  основных средств, подлежащих утилизации специализированной организацией. Учет ведется в условной оценки 1 руб. 
20.13.На счете 21 "Основные средства стоимостью до 3.000 руб. включительно в эксплуатации" учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 3.000 руб., приобретенных до 1 января 2018 г. и до 10 000 рублей, приобретенных после 1 января 2018 г, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Счет З10 «забалансовый учет (МЦ)» предназначен для учета установленных (выданных) и списанных материалов, находящихся в эксплуатации.

Счет КД «койко -дни» предназначен для учета койко дней по видам путевок и в разрезе КФО.
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